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Приложение 2
УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Республики Хакасия

от «08» декабря 2014 г. № 643
ПОРЯДОК

проверки органами местного самоуправления соответствия 
заявителей установленным категориям граждан, имеющим право 
на приобретение жилья экономического класса в рамках программы 
«Жилье для российской семьи» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

1. В целях реализации права граждан на приобретение жилья экономического класса в рамках реализации программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 323 (далее – программа «Жилье для российской семьи»), на территории Республики Хакасия органы местного самоуправления муниципальных образований, на территориях которых расположены земельные участки, отобранные для реализации программы «Жилье для российской семьи» (далее – органы местного самоуправления), в рамках полномочий, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), проводят проверку соответствия заявителей установленным категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».

2. Гражданин, включенный органом местного самоуправления в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – список граждан), имеет право на приобретение жилья экономического класса на условиях программы «Жилье для российской семьи» в любом объекте жилищного строительства, строящемся (построенном) в рамках программы «Жилье для российской семьи» на территории Республики Хакасия.

3. Для участия в программе «Жилье для российской семьи» граждане подают в орган местного самоуправления следующие документы:

3.1. Документы, подлежащие представлению гражданином самостоятельно:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, и их подлинники для обозрения;

3) копии документов, подтверждающих состав семьи (свидетельства о рождении, копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, копия судебного решения о признании членом семьи), и их подлинники для обозрения;

4) копии документов, подтверждающих правовые основания пользования жилыми помещениями, если такие документы (сведения, содержащиеся в них) не находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, и их подлинники для обозрения;
5) документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства на территории Республики Хакасия;
6) для граждан, относящихся к категориям граждан, указанным в подпунктах «ж» ( «л» пункта 2 перечня категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденного Правительством Республики Хакасия (далее – перечень) ( справка с места работы (службы) гражданина.
3.2. Документы, которые гражданин вправе представить по собственной  инициативе и которые в случае их непредставления гражданином запрашиваются органами местного самоуправления самостоятельно:

1) документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина, членов его семьи;

2) документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи;

3) копии документов, подтверждающих правовые основания пользования жилыми помещениями, если такие документы (сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
4) документ, подтверждающий отсутствие членства в жилищно-строительном кооперативе, созданном в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) документ, подтверждающий, что гражданин не реализовал право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

6) для граждан, относящихся к категории граждан, указанной в подпункте «а» пункта 2 перечня, ( документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

7) для граждан, относящихся к категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 1 перечня, ( документ, подтверждающий признание жилого помещения непригодным для проживания либо признание многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции;

8) для граждан, относящихся к категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 2 перечня, ( документ, подтверждающий участие в государственных или муниципальных программах, иных мероприятиях на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней;

9) для граждан, относящихся к категории граждан, указанной в подпункте «г» пункта 2 перечня, ( документ, подтверждающий участие в накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих.

4. От имени гражданина документы, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, могут быть поданы одним из членов его семьи, совместно проживающих с таким гражданином, либо при наличии надлежащим образом оформленных полномочий иным уполномоченным лицом.

5. Гражданин, имеющий право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализует такое право один раз и только в отношении одного жилого помещения, относящегося к жилью экономического класса и находящегося на территории одного муниципального образования.

 6. Граждане вправе не представлять документы, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, если они находятся в распоряжении органов государственных власти, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.

7. Заявление регистрируется в порядке, установленном для регистрации входящих документов в органе местного самоуправления, с указанием даты и времени получения заявления и прилагаемых документов. Гражданину в день подачи заявления выдается расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
8. Книга регистрации заявлений граждан, имеющих право на включение в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» (далее ( Книга) ведется органом местного самоуправления по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

9. Книга предназначена для регистрации факта получения органом местного самоуправления заявления гражданина с прилагаемыми к нему документами, имеющего право на включение в список граждан на территории муниципального образования Республики Хакасия (далее – заявление).
Записи в Книгу вносятся последовательно в порядке очередности поступления заявлений в орган местного самоуправления.

Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью органа местного самоуправления и подписью главы муниципального образования.

Книга заполняется и хранится в органе местного самоуправления. Изменения и дополнения, вносимые на основании документов, заверяются подписью должностного лица, на которое возложена ответственность за осуществление и ведение списка граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» (далее – должностное лицо).
После завершения нумерации листов в Книге составляется заверительная надпись, которая располагается в конце на отдельном листе. В заверительной надписи указываются цифрами и прописью количество пронумерованных листов, особенности физического состояния и формирования Книги.

Лист-заверитель подписывается должностным лицом, указываются его должность, фамилия, имя, отчество и дата оформления. Количество листов проставляется на обложке в соответствии с заверительной надписью.
10. Орган местного самоуправления рассматривает заявление, проводит проверку достоверности указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений, а также проверку заявителей на соответствие установленным постановлением Правительства Республики Хакасия категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».

11. По результатам рассмотрения заявления и документов орган местного самоуправления в течение 10 рабочих дней после дня регистрации заявления принимает решение о соответствии или несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи».

12. В случае соответствия заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», орган местного самоуправления принимает решение о включении такого гражданина в список граждан.

13. Основаниями для принятия органом местного самоуправления решения о несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», являются:

1) непредставление или представление комплекта документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, не в полном объеме;

2) представление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах;

3) несоответствие гражданина категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;

4) принятие решения о включении гражданина в список граждан иным органом местного самоуправления.

14. Орган местного самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о включении гражданина в список граждан или о несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», направляет такому гражданину по адресу места жительства Почтой России или вручает лично письменное уведомление о принятом решении (выписку из решения).

15. Выписка из решения органа местного самоуправления о включении гражданина в список граждан должна содержать следующую информацию:

1) категория граждан, имеющая право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», к которой относится гражданин;

2) присвоенный заявителю порядковый номер списка граждан.

16. Выписка из решения органа местного самоуправления о несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», должна содержать указание на причины принятия такого решения, в том числе о наличии недостатков в представленных документах и о возможности их устранения.

17. Заявитель, в отношении которого органом местного самоуправления принято решение о несоответствии категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», вправе повторно подать заявление после устранения оснований, указанных в таком решении.

18. В случае принятия органом местного самоуправления решения о несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», гражданин имеет право обжаловать решение органа местного самоуправления в уполномоченный орган в течение 30 дней со дня получения выписки из такого решения. 

Для обжалования такого решения заявитель подает в уполномоченный орган заявление об обжаловании указанного решения. Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает необходимые документы у органа местного самоуправления, принявшего такое решение, и по результатам рассмотрения заявления и документов в течение 30 дней со дня получения заявления об обжаловании принимает решение о соответствии или несоответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи». 

В случае принятия уполномоченным органом решения о соответствии заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», орган местного самоуправления, которым было принято решение о несоответствии заявителя таким категориям граждан, должен принять решение о включении такого гражданина в список граждан исходя из времени подачи гражданином заявления и необходимых документов, на основании которых органом местного самоуправления было принято решение о несоответствии заявителя таким категориям граждан.
Приложение 1
к Порядку проверки органами местного самоуправления соответствия заявителей установленным категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 
(Форма) 
В ___________________________

(наименование органа

местного самоуправления)

от __________________________

(Ф.И.О.)

___________________________,

проживающего(ей) по адресу:

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу включить меня_____________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________

в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», реализуемой на территории Республики Хакасия (далее – программа).

Отношусь к категории: _________________________________________________

_______________________________________________________________________
(указывается категория, к которой отнесен гражданин в соответствии с Перечнем

категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического 

класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем 
и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», если гражданин 
относится одновременно к нескольким категориям граждан, то указывается 
одна из категорий (по выбору гражданина)
Об изменении сведений, содержащихся в представляемых мною документах, обязуюсь проинформировать не позднее 15 дней с даты изменения таких сведений.
Я проинформирован(а) о том, что в случае изменения сведений, содержащихся в представленных мною документах, которое влечет за собой утрату права на включение в список граждан, имеющих право на приобретение жилья
экономического класса в рамках программы, в течение пяти рабочих дней с даты моего обращения принимается решение об исключении меня из такого списка.

Мне известно, что основаниями для принятия органом местного самоуправления решения о несоответствии меня категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, являются:

1) непредставление или представление не в полном объеме комплекта документов, указанных в Порядке проверки органами местного самоуправления соответствия граждан – заявителей установленным категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и формирования списков таких граждан;

2) предоставление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах;

3) несоответствие меня категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы;

4) принятие решения о включении меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, иным органом местного самоуправления.

Мне известно, что в случае выявления после включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, недостоверности сведений в заявлении и (или) в прилагаемых к заявлению документах я буду исключен (исключена) из такого списка.

Согласие на обработку и предоставление персональных данных прилагается.

Для приобретения жилья экономического класса я нуждаюсь (я не нуждаюсь) (нужное подчеркнуть) в предоставлении ипотечного кредита (займа).

Предварительно предполагаю приобрести жилье экономического класса в проекте жилищного строительства, реализуемого по адресу:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(в случае, если гражданином принято такое предварительное решение)

    К заявлению прилагаю документы:

1) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _____________________________________________________________________;

              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

и т.д.

«____» ____________ 20___ г.                 Подпись заявителя ___________

Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

«____» _____________ 20___ г.

_______________________ __________________ _______________________

    (должность лица,                      (подпись и дата)          (расшифровка подписи)

 принявшего заявление)

Приложение 2
к Порядку проверки органами местного самоуправления соответствия заявителей установленным категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

(Форма)
КНИГА
регистрации заявлений граждан на включение в списки граждан, имеющих 
право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы 

«Жилье для российской семьи» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем 
и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 
_______________________________________________________________
(населенный пункт)

______________________________________________________________

(муниципальное образование)

Начата _____________ 20__ г.

Окончена ___________ 20__ г.
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